    影视与传媒学院设备借用申请表
年 级/专 业：                                             年    月   日
	借用人：         
	(本科生   (研究生

(教师
	电话:
	证件号：

	事  由  及  审  核

	拍摄作品/项目名称：
（附剧本或拍摄大纲）
	作品类型：(教学活动  (毕业创作  (参加比赛  (学术活动  (其他（请注明）：    

	借用时间（本科生、研究生不超过3天/教师不超过7天）：

年    月     日     —     年   月    日

	序号
	设备名称
	设备型号
	数量
	备注（设备附件）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	注意
事项
	1、借用设备步骤：①指导教师认定签字②实验室审核签字③实验室分管领导审批签字；④向实验室提交签字申请表，于二个工作日后携带学生证领取设备。⑤教师借用设备实验室分管领导签字。
2、借用人领取设备时，严格检查设备有无损坏。在使用过程中如有损伤、损坏，借用者必须承担全部维修费用；如有遗失，照价赔偿。
3、借用设备用途与申请用途必须一致，中途不得转借他人，不得从事商业活动！
4、借用人要遵守信用，按时归还。上交作品后，退还证件。

请按以下内容手写确认：（本人已阅读并遵守以上条款规定）

                                                                     签名：

	指导教师意见及签字：

	实验室审核签字：

	实验室分管领导审批签字： 


