影视与传媒学院场地借用申请表
专业：                                         年  月  日
	借用人：
	电话:
	工号：

	具体用途：（详述使用内容）
	☑教学活动    □其他活动



	地点：☑9教210
	人数：
	人

	借用时间：    年    月    日    时 至    月    日    时，共计：   学时

	注
意
事
项

	借用场地步骤：①场地借用期间安全责任人、教师认定签字；②实验室审核签字；③在不影响正常教学情况下，申请场地需提前至少一个工作日以供安排。              

借用实验室用途与申请用途必须一致，中途不得转借他人。

严禁在场地内饮食，严禁在场地内吸烟。
使用实验室设备时,不得随意插拔搭建任何线路，不得随意搬挪设备。如有任何加装设备，安全责任人应全方位评估风险和安全隐患，和实验室负责人及时沟通，有任何安全事故由借用人全面承担责任和赔偿。
借用人承担借用期间场地内的设备、人员、消防等安全责任，场地内设备在使用前需检查设备仪器是否完好。使用过程中如有损伤、损坏，借用者必须承担全部维修费用；如有遗失，照价赔偿。
使用完毕后请将相关设备归位，做好清洁，并关门，关窗，断开所有电闸。                                                                                                               

	场地借用期间安全责任人/教师 签字：

	实验室负责人签字：

               年     月     日
	实验室审核签字：
       年     月     日











